Guatemala, 30 de noviembre de 2018
Informe 11-2018

Licenciado.

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.-

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos numero 443-2018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Numero 10-2018 correspondiente al mes de noviembre y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura serie “A” No. 000040.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyar en la programaciéon de reuniones con el personal encargado de ejecutar
las "actividades y eventos durante el mes de noviembre 2018 a cargo de la
Direccion Técnica de Participacion Ciudadana.

Apoyar en la realizacion de nombramientos oficiales a comisiones en
Representacion del Ministerio de Cultura y Deportes, de la Direccion Técnica -
de Participacion Ciudadana y de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el requerimiento al departamento de Compras de los expedientes
gue correspondan a los proveedores de las actividades de la Direccion Técnica
de Participacion Ciudadana, asi como de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de noviembre 2018.

Apoyar en la verificacion de listados de participacion de las actividades
realizadas por la Direccion Técnica de Participacion Ciudadana y Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas para que los
mismos cumplan con todos los requisitos necesarios y fundamentales.

Apoyar en la calendarizacion de las diferentes reuniones de la Direccion
Técnica de Participacion Ciudadana y de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '



6. Dar y enviar la correspondencia recibida en la Direccion Técnica de .
Participacion Ciudadana.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyo en la programacion de reuniones con el personal encargado de
actividades durante el mes de noviembre 2018 de la Direccion Técnica de
Participacion Ciudadana, con el fin de organizar la logistica de las
actividades y preparar los insumos conforme a lo estipulado en el Plan
Operativo Anual acorde a las necesidades y prioridades de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Se elaboraron los nombramientos a comisiéon oficial de Directores Técnicos
o jefaturas, de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas para representar al Ministerio de Cultura y Deportes en las
actividades programadas para el mes de noviembre 2018.

3. Solicitud de la factura original al departamento de Compras ademas de toda
la papeleria necesaria para poder apoyar en la liquidacion de la actividad -
“‘Acompafiamiento y Asistencia Técnica en Asambleas de Eleccion de
Representantes de Pueblos Indigenas ante CODEDES” realizada el dia 07
de noviembre 2018, en el municipio de Santa Lucia Utatlan, del
departamento de Solola.

4. Sé colabord con la verificacion de los datos anotados en los listados de
asistencia en la actividades “Acompafiamiento y Asistencia Técnica en
Asambleas de Eleccion de Representantes de Pueblos Indigenas ante
CODEDEs" realizada el dia 08 de noviembre de 2018 en el municipio de
Mazatenango, departamento de Suchitepéquez.

5. Elaboracién de la agenda semanal y mensual, ubicando en los horarios
disponiblesla asignacion de actividades o reuniones con diferentes
organizaciones o Direcciones y Delegaciones para preparar las actividades
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas; asi mismo para la revisién y elaboracién de Plan Especifico de
cada actividad de la Direccion Técnica de Participacion Ciudadana



6. Se realiz6 un control especifico de la correspondencia recibida y enviada
por la Direccion Técnica de Participacién Ciudadana, apoyando de la
misma manera a la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, por medio del libro de ingreso de
correspondencia y control digital, asi mismo darle respuesta a todo oficio
que asi lo requieran en el plazo que se solicite.

Atentamente,

Vo. Bo, ~—essen
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